Regulamin korzystania
z dziennika elektronicznego

w Zespole Szkot Lesnych w Bilgoraju




ROZDZIAL I

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Zespole Szkét Lesnych w  Bitgoraju, za posrednictwem  strony

https://mobireg.pl/zs-bil/ funkcjonuje elektroniczny dziennik. Oprogramowanie
i ustugi z nim zwigzane dostarczane sa przez firme zewnetrzna, wspétpracujaca ze
szkota, Podstawa dziatania dziennika jest umowa podpisana przez Dyrektora szkoty
i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika
elektronicznego.

. Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerze oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego i pracownicy szkoty, ktorzy maja bezposredni dostep do
edycji i przegladania danych. Szczegdtowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta
pomiedzy stronami umowa oraz przepisy prawa.

. Podstawa. prawna  funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
i przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu
nauczania jest: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014r. poz.1170 z p6zn. zm.) oraz Art.23 pkt.1
ust.2 Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (tekst jednolity:
Dz.U. z 2014 r. poz.1182 i 1662, z p6zn. zm.).

. Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawcze] i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014r. poz.1170
z pézn. zm.)

. Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkot LeSnych w Bitgoraju. Celem
przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowiazkow wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuiczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz. U. z 2014r. p0z.1170 z pézn. zm.).

. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaly opracowane na postawie
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnoSci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2014r. poz.1170 z pézn. zm.)


https://mobireg.pl/zs-bil/

. Dziennik elektroniczny funkcjonujacy w szkole zapewnia realizacje zapisow w Szkolhym
Systemie Oceniania.

. Rodzicom (prawnym opiekunom) przystuguje prawo do bezptatnego dostepu do
informacji o swoim dziecku zawartych w dzienniku elektronicznym wytacznie na terenie
szkoty. W takim wypadku wychowawca, Nauczyciel, Dyrektor lub pedagog udostepnia
rodzicom (prawnym opiekunom) za pomoca komputera wszystkich informacji
dotyczacych jego dziecka z zachowaniem poufnosci danych.

ROZDZIAt II
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

. Kazdy uzytkownik posiada wtashe konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére
osobiscie odpowiada.

. Hasto musi byé zmienianie nie rzadziej jak raz w miesigcu. Hasto musi sie sktada
z co najmniej 8 znakéw i by¢ kombinacjq liter i cyfr. Poczatkowe hasto do swojego
konta, ktore uzytkownik dostanie od Administratora stuzy tylko do pierwszego
zalogowania. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowa zmiane hasta.

. Uzytkownik jest zobowigzany stosowa¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu sie
loginem i hastem do systemu.

. Hasto umozliwiajace dostep do zasobow dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik
utrzymuje w tajemnicy réwniez po uptywie ich waznosci.

. Kazdy uzytkownik ma obowiazek zapoznania sie z regulaminem dziennika
elektronicznego.

. Uprawnienia przypisane uzytkownikom moga zostaé zmienione przez Administratora
szkolnego dziennika elektronicznego.

. Zakres uprawnien w dzienniku elektronicznym dla poszczegdlnych uzytkownikéw:

NAUCZYCTEL:
e zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji

e zarzadzanie frekwencjq z prowadzonych lekcji
e wglad w statystyki wszystkich uczniéw

e wglad w statystyki logowan

e przegladanie ocen wszystkich uczniéw

e przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

e dostep do wiadomosci

e dostep do konfiguracji konta

e zarzadzanie swoim planem lekcji



WYCHOWAWCA KLASY:
e zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji

e zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, ktérej Nauczyciel jest wychowawcaq
e zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji
e zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej Nauczyciel jest wychowawcq,
e wglad w statystyki wszystkich uczniéw
e wglad w statystyki logowan
e przegladanie ocen wszystkich ucznidw
e przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw
e dostep do wiadomosci
e dostep do konfiguracji konta
e dostep do wydrukéw
e zarzqdzanie swoim planem lekcji
DYREKTOR SZKOLY:
e zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji

e zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji

e edycja danych wszystkich uczniow

e wglad w statystyki wszystkich uczniéw

e wglad w statystyki logowan

e wglad w liste kont uzytkownikow

e przegladanie ocen wszystkich ucznidw

e przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

e dostep do wiadomosci

o dostep do konfiguracji konta

e dostep do wydrukéw

e zarzadzanie swoim planem lekcji
ADMINISTRATOR DZTENNIKA ELEKTRONICZNEGO:

e zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty wprowadzanymi do dziennika

e wglad w liste kont uzytkownikow

e zarzadzanie zablokowanymi kontami

e zarzadzanie ocenami w catej szkole

e zarzadzanie frekwencja w catej szkole
e wglad w statystyki wszystkich uczniéw
e wglad w statystyki logowan

e przegladanie ocen wszystkich uczniéw
e przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw
e dostep do wiadomosci

e dostep do konfiguracji konta

e dostep do wydrukéw



ROZDZIAt III
PRZEKAZYWNIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut
WIADOMOSCL.

2. Modut WIADOMOSCI nie zastepuje obowiazujacych w szkole zasad przekazywania
informaci.

ROZDZIAt 1V
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Administrator dziennika elektronicznego.
2. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty dokonuje Administrator za
zgodq Dyrektora szkoty.
3. Kazdy zauwazony i zgtoszony Administratorowi przypadek naruszenia bezpieczenstwa
ma by¢ zgtoszony firmie zarzadzajace;.
4. Jesli nastapi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator ma obowigzek:
o skontaktowa( sie osobiscie z Nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady
e w razie stwierdzenia préby naruszenia bezpieczenstwa, powiadomié firme
nadzorujacq
e wygenerowa( i przekaza nowe jednorazowe hasto dla Nauczyciela
5. Do obowigzkéw Administratora dziennika elektronicznego naleza:
e zapoznal uzytkownikow z zasadami uzytkowania dziennika elektronicznego
e przekazanie uzytkownikom informacji o nowych kontach
e w przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy uczniéw,
Administrator przed dokonaniem tej operacji ma obowigzek zarchiwizowaé oraz
dokona¢ wydruku kartoteki danego ucznia i przekaza¢ wydruk do sekretariatu
szkoty, celem umieszczenia go w arkuszu ocen
e systematyczne sprawdzanie wiadomosci na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie.

ROZDZIAtL V
DYREKTOR SZKOtY

1. Dyrekfor szkoty lub wyznaczony przez niego WiceDyrektor dokonuje kontroli
poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego.



2. Do 15 wrzesnia Dyrektor szkoty sprawdza wypetienie przez wszystkich Wychowawcéw
danych uczniow potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.
3. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do:
e systematycznego sprawdzania statystyki logowan
e kontroli systematycznosci wpisywania ocen i frekwencji przez Nauczycieli
e systematycznego odpowiadania na wiadomosci Nauczycieli
e przekazywania uwag i waznych informacji za pomoca WIADOMOSCT
e generowania odpowiednich statystyk, niezbednych do dokonywania analizy
wyhikéw nhauczania
e dochowywania tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazié dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa

ROZDZIAt VI
WYCHOWAWCA KLASY

1. Wychowawca klasy odpowiada za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej klasy
w zakresie opisanym w rozdziale VI.

2. Do 20 wrzeénia wychowawca klasy wypemia modut DANE UCZNIOW I RODZICOW
a potem na biezqaco go aktualizuje.

3. Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w Szkolnym
Systemie Oceniania.

4. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy, Wychowawca klasy zgtasza ten
fakt Administratorowi dziennika elektronicznego poprzez wystanie WIADOMOSCI. Na
podstawie takiej informacji Administrator dziennika elektronicznego moze ucznia
skresli¢ z listy ucznidw lub przenies¢ do innej klasy.

5. Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie,
ktorej jest wychowawca, poza przedmiotem, ktérego uczy.

6. W przypadku wyjazdu klasy na wycieczke, Wychowawca klasy zobowigzany jest na dany
dzien (dni) dokonaé¢ zmiany planu, wybierajac przedmiot ,wycieczka”, co pozwoli na
wprowadzenie frekwencji.

ROZDZIAt VII
NAUCZYCIEL

1. Nauczyciel prowadzi lekcje z wykorzystaniem komputera z dostepem do dziennika
elektronicznego lub urzadzenia mobilnego.

2. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci ucznidw oraz wpisuje temat zajel.
W trakcie trwania zajec uzupemia inne elementy (np. oceny, uwagi).



. Jesli uczen jest nieobecny w szkole, ale pozostaje pod opieka Nauczyciela (konkurs,
zawody sportowe), Nauczyciel wpisuje w liScie obecnosci .konkurs”, ,zawody sportowe”.
. W przypadku prowadzenia zajeé za nieobecnego Nauczyciela (zastepstwo), Nauczyciel
dokonuje zmiany w planie lekci.
. Nauczyciel ma obowiazek umieszcza¢ informacje o kazdym sprawdzianie na planie lekcji
klasy, ktorej sprawdzian zostat zaplanowany.
. Kazdy Nauczyciel w klasach, w ktérych prowadzi zajecia jest odpowiedzialny za
systematyczne wpisywanie do dziennik elektronicznego:

e ocen czagstkowych,

e prognozowanych ocen klasyfikacyjnych $rédrocznych i kohcowo rocznych,

e ocen klasyfikacyjnych $rodrocznych i na koniec roku szkolnego,

e terminéw sprawdziandw w planach klas.
. Nauczyciel jest osobisci odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawq o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. nie ma prawa umozliwiaé korzystania z
zasobow innym osobom.
. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa Nauczyciel powinien niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie Administratora dziennika elektronicznego.

ROZDZIAt VIII
SEKTRETARIAT

. Na polecenie Dyrektora, Administrator dziennika elektronicznego moze przydzieli¢
osobie pracujacej w sekretariacie, konto z uprawnieniami Nauczyciela, nie dajac
mozliwo$¢ edycji danych dotyczacych ocen i frekwencji w zadnej klasie szkoty.

. Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania
informacji  odnosnie  nieprawidtowego  dziatania i funkcjonowania  dziennika
elektronicznego lub awarii Administratorowi dziennika elektronicznego.

ROZDZIAtL IX
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

. Postepowanie Dyrektora w czasie awarii:

e Dyrektor szkoty ma obowiazek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury dotyczace
awarii sq przestrzegane przez Administratora dziennika elektronicznego
i Nauczycieli,

e dopilnowaé jak najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu,

e zabezpieczy¢ Srodki na wypadek awarii w celu przywrécenia prawidtowego
funkcjonowania systemu.

. Postepowanie Administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:



e o fakcie zaistnienia awarii Administrator dziennika elektronicznego powiadamia
firme zewnetrzna obstugujaca dziennik elektroniczny, Dyrektora szkoty oraz
Nauczycieli.

3. Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii:

e w razie awarii systemu dziennika elektronicznego lub sieci internetowej
Nauczyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach
sporzadzi¢ notatki (temat lekcji, obecnosci uczniow, oceny, uwagi) i wprowadzic
te dane do dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe.

e awarie systemu dziennika elektronicznego czy sieci internetowej Nauczyciel
zgtasza  Administratorowi dziennika elektronicznego lub  pracownikowi
sekretariatu,

e nie podejmuje samodzielnej prdby usuniecia awarii.

ROZDZIAL X
POSTANOWIENIA KONICOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
zawartych w dzienniku elektronicznym, maja by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

2. Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sq poufne.

3. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposéb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Zgodnie z zarzadzeniem nr 2/2015 Dyrektora Zespotu Szkot Lesnych w Bitgoraju regulamin
korzystania z dziennika elektronicznego wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 roku.



