Bitgoraj, dnia 26.03.2026r.
Zespot Szkot Lesnych w Bitgoraju,
ul. Polna 3
23-400 Bitgoraj
e-mail: sekretariat@zslbilgoraj.pl
NIP 918-10-20-263
tel. 84 688 07 97

ZSL. 111.1.2026.ES

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy
po zmianie

Zespot Szkét Lesnych w Bitgoraju
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy
specjalista ds. finansowo - ksiegowych

1. Dane dotyczace stanowiska pracy:
1) Petny etat,
2) Liczba stanowisk pracy: 1

2. Warunki pracy na stanowisku pracy:

1) praca administracyjno — biurowa w Zespole Szkét Lesnych w Bitgoraju przy ul. Polnej 3,
2) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

3. Wymagania formalne (niezbedne):
1) obywatelstwo polskie,
1) wyksztatcenie wyzsze na kierunku ekonomia lub finanse i rachunkowosé,
2) co najmniej 2-letnie do$wiadczenie zawodowe,
3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
4) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe.

4. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu ustawy o finansach publicznych, ustawy
o rachunkowosci, ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o podatku
od towarow i ustug oraz przepiséw wykonawczych wydanych na podstawie w/w ustaw;

2) dobra znajomos¢ obstugi komputera ze szczegblnym uwzglednieniem:
a) pakietu MS Office (Word, Excel);
b) programu FINANSE VULCAN.

3) sumienno$¢, samodzielnos¢, odpowiedzialnosg,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole,

5) wysoka kultura osobista.



5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie obstugi ksiegowej dochodéw wiasnych i zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych,

2) ksiegowanie miesigcznego rozliczenia wpfat uczniéw na podstawie dokumentacji
otrzymanej od kierownika internatu,

3) ksiegowanie miesigcznego rozliczenia magazyndw SpozZywczego i gospodarczego,
zestawienia raportéw na podstawie otrzymanej dokumentacji,

4) obstuga systemu bankowoéci elektronicznej tj. przygotowywanie polecen przelewéw
i odbiér wyciggdéw bankowych,

5) wystawianie faktur zgodnie z przestanymi decyzjami.

6. Wymagane dokumenty:
a) podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem (list motywacyjny) opatrzone
witasnorecznym podpisem,
b) zyciorys (CV), z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej, opatrzony
wiasnorecznym podpisem,

c) kopia/e dokumentow poséwiadczajacego/ych wyksztatcenie wyzsze na kierunku ekonomia lub
finanse i rachunkowo$¢ (poéwiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

d) kopie dokumentéw poséwiadczajacych staz pracy (Swiadectwa pracy lub za$wiadczenia),
e) podpisane o$wiadczenie:
- o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- o0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
- o korzystaniu z petni praw publicznych,
- 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji (klauzula
informacyjna RODO),

f)  inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wtasnorgcznie podpisane i ztozone
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko specjalista ds. finansowo - ksiegowych”
w terminie do dnia 09.04.2026r. do godz. 10:00, osobiécie w siedzibie Zespotu Szkét Lesnych
w Bitgoraju, pokdj nr 2 (sekretariat) lub przestane pocztg na adres: Zespot Szkot Lesnych w Bitgoraju,
ul. Polna3, 23-400 Bitgoraj.

Aplikacje, kt6re wptyna po wyzej okre$lonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Decyduje data i godzina wptywu do Zespotu Szkét LeSnych w Bitgoraju, a nie data nadania.

Otwarcie ofert nastapi w Zespole Szkét Lesnych w Bitgoraju w dniu 09.04.2026r.0 godz. 10:30

Z Regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze mozna sig zapozna¢ w sekretariacie Zespotu
Szk6t Leénych w  Bitgoraju. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu
84 688 07 97

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do drugiego etapu Konkursu
z rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej (www.zslbilgoraj.pl ).

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Zespole Szkét Lesnych w Bitgoraju.
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