Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych wytgczonych ze stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych
w Zespole Szkot Lesnych w Bitgoraju

Postanowienia ogdlne
§1

1. Regulamin udzielania zamdwien publicznych wyfaczonych ze stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych, zwany dalej Regulaminem, okre$la zasady oraz organizacje udzielania,
w Zespole Szkot Lesnych w Bitgoraju, zamdwiert wyfgczonych ze stosowania ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, zwanej dalej ,Pzp”.

2. Przepisy niniejszego Regulaminu mogg mie¢ zastosowanie réwniez do innych zamdwieri
wytgczonych ze stosowania Pzp.

3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych.

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin.

3) Pracownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu powierzono
okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej lub czynnosci przewidziane w zakresie
procedury zaméwien publicznych.

4) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegdInosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

5) Ustugach —nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s roboty
budowlane lub dostawy, a ktére sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych
na podstawie ustawy Prawo zamdéwieri publicznych,

6) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych,

7)  Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

8) Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia,

9) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierana miedzy zamawiajacym
a wykonawcy, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug

10) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora szkoty,

11) Dyrektorze — nalezy rozumie¢ kierownika Zamawiajacego.

4. Zamdwienia wspdifinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zamoéwien.

5. Regulamin stosuje sig do zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest:

1) réwna lub przekracza kwote 7.000 zt (netto),
2) mniejsza niz 170.000 PLN (netto).



§2

. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:

a) kierownicy komarek organizacyjnych,

b) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im obowigzki pracownicze, w tym
czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

. Wnioskujacy albo inna osoba wyznaczona przez zamawiajgcego odpowiada merytorycznie

za realizacje zamdwienia przez wykonawce.

. Pracownik, ktéry ztozyt wniosek o udzielenie zaméwienia albo inna osoba wyznaczona przez

zamawiajgcego odpowiada za gospodarnosc i celowoé¢ realizacji zaméwienia.

. Pracownik Zamawiajacego sktadajacy wniosek odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zaméwienia.

§3
. Wydatki publiczne w ramach zamoéwien publicznych moga by¢ ponoszone jedynie na cele
i w wysokosci ustalonej w planie finansowym jednostki.
. Wydatki publiczne w ramach zamoéwieri publicznych powinny by¢ dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfaddw,
b) optymalnego doboru metod i $rodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;
2) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z weze$niej zaciagnietych zobowigzan.
. Zamoéwien publicznych w jednostce dokonuje sie z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji
i rbwnego traktowania wykonawcow.

§4

. Podstawg do podjecia dziatari zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan zaméwien publicznych.

Udzielenie zamdwienia publicznego powinno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci

zamowienia publicznego.

. Podstawg ustalenia wartoéci zamdwienia jest szacunkowe catkowite wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towaréw i ustug, ustalane przez zamawiajacego na podstawie cen rynkowych

wynikajacych z rozeznania rynku, katalogéw lub cennikéw.

. Zakazuje sie dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zaméwienia w celu uniknigcia stosowania

ustawy lub unikniecia procedur udzielania zaméwieri publicznych okreslonych w Pzp.

. Podstawa obliczenia wartoéci zamdwienia na roboty budowlane moze by¢ kosztorys inwestorski

sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie Pzp.

. Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sig takze wartos¢ dostaw

zwigzanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji

wykonawcy.

. Podstawg obliczenia wartoéci zamdéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sig okresowo jest :

1) taczna warto$¢ zamdwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesigcy
lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych
dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow
i ustug konsumpcyjnych ogétem ustalanego w ustawie budzetowej w przypadku, gdy tego typu
zaméwienia byly udzielane w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym



2) faczna wartos¢ zamdwien tego samego rodzaju, ktdrych zamawiajgcy zamierza udzielié w ciggu
12 miesigcy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem wartoéci tej
pierwszej dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, jezeli jest on diuzszy niz 12 miesiecy, z uwzglednieniem okresu, na ktéry zostanie
zawarta umowa o udzielenie zamoéwienia, w przypadku, gdy tego typu zamdwienia nie byly
udzielane w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym

. Jezeli wnioskujacy dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscig zaméwienia jest

taczna wartosé poszczegdlnych czeéci zamoéwienia.

Udzielanie zamoéwien
§5
. Decyzje o wszczgciu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na zasadach opisanych
w niniejszym Regulaminie podejmuje kierownik jednostki w oparciu o $rodki finansowe planu
finansowego.
. Zamowienia publiczne powyzej 50 000 zt udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenie
zamowienia sporzgdzanego przez pracownika Zamawiajgcego i zaakceptowanego przez Dyrektora
przy kontrasygnacie gtéwnego ksiegowego, ktéry okresla tym samym mozliwosci finansowe ich
realizacji.
. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2 zawiera:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,
3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,
4) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartoéci zamdwienia,
5) datg ustalenia wartosci zamdwienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania- dostawy i ustugi, 6 miesiecy — roboty budowlane)
6) dane osoby merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia.
. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§6

. Zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej do 50 000 zt dokonuje sie w sposéb umozliwiajgcy
nabycie na najkorzystniejszych warunkach, dostawy, ustugi lub roboty budowlanej odpowiadajgcej
potrzebom zamawiajgcego.

. Udzielenie zamowienia poprzez wybér najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub droga
elektroniczna.

. W razie braku ofert dostepnych na rynku zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym
do odpowiedniej liczby wykonawcdéw, zapewniajgcej konkurencje.

. Dopuszcza sig mozliwos¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych w skutek
zapytania ofertowego.

. Zamowienia o wartosci do kwoty wskazanej w ust. 1 na dostawy lub ustugi mozna udzieli¢ w formie
pisemnego zlecenia lub umowy. Podstawag udokumentowania takiego zamdwienia jest druk
zamodwienia/zlecenia lub umowa oraz faktura lub rachunek.

. W przypadku zamowieri, co do ktorych istnieje konieczno$¢ okreslenia praw i obowigzkow stron
tego zamowienia, przeniesienia praw wilasnosci lub innych praw w tym udzielenia licencji,
np. zamowieri na roboty budowlane, ustugi projektowe, zakup oprogramowania lub licencji



na uzytkowanie, itp - zawiera sie umowe w formie pisemnej, w ktérej okresla sie m.in.: przedmiot
zamowienia, termin realizacji, warto$¢ zamdwienia, kary umowne i warunki gwarancji.
. Projekty umow i zlecen podlegajg uzgodnieniu z kierownikiem Zamawiajgcego.

§7
. Zamodwien publicznych o wartoéci szacunkowej powyzej 50 000 zt do kwoty 120 000 zt udziela sig
w formie zapytanie ofertowego.
. W przypadku zapytania ofertowego powyzej 50000,00 zt do kwoty 120000 zf osoba
odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow.
. W przypadku zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej 120 000 zt zamawiajgcy zamieszcza
zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowe;.
. Zamawiajacy moze udziela¢ zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 rowniez w drodze przetargu
opartego na przepisach Kodeksu cywilnego.
. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ informacje dotyczgce przedmiotu zamdwienia, terminu
realizacji zamdwienia, istotnych warunkéw zamowienia, opis kryteriow wyboru oferty, sposobu
przygotowania oferty, terminu, miejsca i sposobu ztozenia oferty.
. Umowe o zamoOwienie publiczne zawiera sie w formie pisemnego zamoéwienia/zlecenia lub
pisemnej umowy z zastrzezeniem, o ktorym mowa w § 6 ust6i7.
. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
. Do zapytania ofertowego nalezy dotgczy¢é wzdr oferty. Wzér oferty stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego Regulaminu.

§8
. Kryterium oceny ofert jest cena.
. Zamawiajgcy moze rodwniez zastosowac inne kryteria oceny ofert, w szczegolnosci:
1) okres gwarancji,
2) warunki serwisu,
3} termin wykonania zamodwienia,
4) jakosc.
. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych ze specyfiki zaméwienia, zamawiajgcy moze stosowac
kryteria odnoszgce sie do wtasciwosci wykonawcy, w tym jego doswiadczenia.
. Najkorzystniejszg ofertq jest oferta z najnizszg ceng albo oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny oraz innych kryteriow oceny ofert.

§9
. Wykonawca moze ztozy¢ oferte osobiscie, przesta¢ pocztg, poczty internetowq (e-mailem).

2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na innym druku niz zatgczony do zapytania ofertowego.

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

§10
. Zamawiajgcy wybiera oferte na podstawie kryteriow oceny ofert.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

. Odrzuca sie oferte wykonawcy, ktdry wczedniej wykonat nienalezycie na rzecz zamawiajacego

zamowienia publiczne, w szczegdlnosci:

1) nie wykonat zamoéwienia w umdéwionym terminie,

2) nie dostarczyt przedmiotu zamowienia o wiasciwej jakosci i parametrach,

3) nie wywigzywat sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

4) wykonat zamoéwienie, ktére byto obarczone wadami powodujacymi konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajgcego.
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§11

Zamawiajgcy zawiera z wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, umowe o zamdwienie publiczne
w formie pisemnej.

a

§12

1. Pracownik Zamawiajgcego odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania sporzadza protokét
z postepowania o udzielenie zamowienia, ktérego wartos¢ przekracza 50 000 zi.

2. Wzdr protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3. Pracownik Zamawiajacego, odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania, przedstawia
Kierownikowi jednostki lub innej osobie przez niego upowaznionej protokét, o ktérym mowa
w ust. 1 wraz zafgcznikami w celu jego zatwierdzenia.

§13

1. Dopuszcza sig udzielenie zamdwienia po negocjacjach z jednym wybranym wykonawcy
w przypadku, gdy:

1)

3)
4)

5)

wymagane jest natychmiastowe udzielenie zamdwienia ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje
niewynikajgcq z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajacego, ktérej nie mégt on przewidzied,
w szczegolnosci w przypadku koniecznosci usuniecia skutkéw zdarzeri losowych oraz awarii
urzgdzen i instalacji, mogacych spowodowac zagrozenie zdrowia i zycia ludzkiego, powstanie
strat materialnych lub zaktécenia w funkcjonowaniu zamawiajacego,

przedmiotem zamowienia sa ustugi prawnicze, ustugi doradcze w zakresie zamoéwien
publicznych, czynnosci notarialne, sporzgdzanie wszelkiego rodzaju opinii, ekspertyz i analiz,
$wiadczenie ustug informatycznych, $wiadczenie ustug petnienia funkcji Inspektora Ochrony
Danych Osobowych, $wiadczenie ustug elektrycznych,

przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug szkoleniowych,

przedmiotem zamdwienia jest opracowywanie koncepcji i projektéw oraz wykonywanie
przedmiotdw o charakterze artystycznym, o cechach unikatowych i indywidualnych,
przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie profilaktycznej opieki
zdrowotnej, dodatkowych ubezpieczen,

przedmiotem zamodwienia jest wykonywanie przez osoby fizyczne prowadzace jak
i nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej oraz przez inne podmioty czynnosci pomocnicze,
wspierajgce dziatalnos$¢ jednostki w tym m. in. ustugi BHP, ustugi ppoz, ustugi wykonania
obowigzkowych przeglagdéw obiektéw i urzadzerh Zamawiajgcego (wynikajace z przepiséw
prawa), ustugi wywozu odpadéw,

przedmiotem zamowienia jest zakup publikacji ksigzkowych oraz prenumerata czasopism.
zmiana dotychczasowego wykonawcy bytaby niekorzystna z przyczyn technicznych lub
ekonomicznych, dotyczacych w szczegélnosci interoperacyjnosci lub zamiennosci sprzetu,
ustug lub instalacji, powstania dodatkowych kosztéw i/lub trudnosdci technicznych
wynikajacych m. in. z koniecznoéci przeniesienia baz danych, zainstalowania dodatkowych
urzgdzen, wykonania dodatkowej instalacji, zakupu dodatkowych elementéw, zakupu licencji
i/lub praw do okreélonego oprogramowania, wykonania dodatkowych ustug/czynnoéci
instalacyjnych, przeglady kas i urzadzen biurowych.

2. Za zgodg kierownika zamawiajgcego dopuszcza sie udzielenie zamdéwienia po negocjacjach

z jednym wybranym wykonawcg w przypadkach innych niz wymienione w ust. 1 - jezeli jest to

uzasadnione w szczegdlnosci charakterem zaméwienia, koniecznoscig posiadania przez wykonawce



szczegdlnych umiejetnosci, kwalifikacji, uprawnien, predyspozycji, dysponowania przez niego
odpowiednim personelem lub sprzetem.

. Przy wyborze wykonawcy do negocjacji w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 1 bierze sig pod uwage
w szczegolnosci najkrotszy termin realizacji zamowienia. Udokumentowanie postepowania stanowi
notatka stuzbowa sporzadzona przez pracownika przeprowadzajacego negocjacje, zatwierdzona
przez kierownika zamawiajacego.

. Przy wyborze wykonawcy do negocjacji w przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 2 - 8 i ust. 2 bierze

sie pod uwage w szczegdlnosci wiedze, doswiadczenie zawodowe, znajomos¢ zagadnieri w zakresie
stanowigcym przedmiot zamdwienia, doswiadczenie, odleglos¢ od siedziby zamawiajgcego.
Udokumentowanie postepowania w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 2 — 8 i ust. 2 stanowi
notatka stuzbowa sporzadzona przez pracownika przeprowadzajgcego negocjacje, zatwierdzona
przez kierownika zamawiajacego.

. Udzielenie zamoéwienia w sposdb okreslony w ust. 1 i ust. 2, nastapi¢ moze wytgcznie po uprzedniej

analizie planu finansowego i stwierdzeniu zabezpieczenia srodkéw na sfinansowanie zaméwienia.
. Poprzez ztozenie podpisu pod notatka stuzbowg przez pracownikéw, o ktérych mowa w ust. 3 i ust.
4, potwierdzajg oni, ze postepowanie zostato przeprowadzone z zachowaniem zasad okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

§14
. Procedury, o ktérych mowa w § 5, § 6, § 7 i § 12, nie obowigzujg w przypadku, gdy przedmiotem
zamowienia s3:

1) kwiaty ciete, doniczkowe, stroiki, wigzanki okolicznosciowe, doniczki, wazony,

2) ustugi gastronomiczne (w tym catering) zwigzane z obstugg imprez, spotkan, posiedzen,
uroczystosci organizowanych przez Zamawiajgcego, ustugi noclegowe/ustugi hotelarskie

3) artykutu spozywcze przeznaczone do obstugi spotkan, zebran, narad (m. in. kawa, herbata,
mleko, cukier, ciastka i wyroby cukiernicze (paczkowane i na wage), ciasta na wage, soki,
owoce) oraz woda mineralna przystugujgca pracownikom na podstawie przepiséw prawa
pracy,

4) paliwo, ptyny eksploatacyjne, drobne akcesoria samochodowe (filtry, zarowki, bezpieczniki)
i $rodki do utrzymania czystosci do samochoddw stuzbowych, ustugi myjni samochodowe;j,
przeprowadzanie badan technicznych pojazdéw, przeglady i serwis pojazdow stuzbowych,
paliwo do urzadzen i pojazdéw spalinowych do biezacych prac utrzymaniowych, usuwanie
awarii pojazdow stuzbowych,

5) drobne materiaty i czesci zamienne do biezacych napraw i konserwacji obiektow, instalacji,
urzadzen, wyposazenia, stolarki okiennej i drzwiowej,

6) publikacja ogtoszen w prasie i w serwisach internetowych oraz telewizji lokalnej,

7) artykuly stanowigce nagrody w konkursach, zawodach itp., wspotorganizowanych
i organizowanych przez Zespot Szkét Lesnych w Bitgoraju lub objetych patronatem ZSL w
Bitgoraju (m.in. dyplomy, puchary, medale, statuetki, nagrody rzeczowe),

8) dostawa aparatow telefonicznych, telefonéw komarkowych,

9) S$wiadczenie wustug telefonii komédrkowej, Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych,
$wiadczenie ustug stacjonarnego dostepu do Internetu, $wiadczenie ustug mobilnego dostepu
do Internetu,

10) dostawa certyfikatu kwalifikowanego w tym zestawu do sktadania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego,



11) dostawa i wdrozenie oprogramowania, ustugi wsparcia technicznego oraz aktualizacji
oprogramowania, zakup licencji do oprogramowania, ustugi hostingu stron internetowych,

12) ustugi prowadzenia Pracowniczych Planéw Kapitatowych i/lub zarzadzania Pracowniczymi
Planami Kapitatowymi,

13) ustugi pocztowe, ustugi kurierskie,

14) wszelkie ubezpieczenia osobowe/majatkowe/komunikacyjne/turystyczne, ktérych zakres jest
proponowany przez Brokera i akceptowany przez Zamawiajgcego.

. Postgpowania o udzielenie zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadzajg pracownicy

zamawiajacego. Udokumentowanie postepowania w tym przypadku stanowi notatka stuzbowa

sporzadzona przez pracownika, zatwierdzona przez kierownika zamawiajacego.

. Udzielenie zamdwienia w sposéb okreslony w ust. 2, nastgpi¢ moze wytgcznie po uprzedniej analizie
Planu finansowego jednostki i stwierdzeniu zabezpieczenia srodkéw na sfinansowanie zamdwienia.
. Poprzez ztozenie podpisu pod notatkg stuzbowg przez pracownikéw, o ktérych mowa w ust. 2,
potwierdzajg oni, ze postepowanie zostato przeprowadzone z zachowaniem zasad okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

. Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczgcych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposéb udzielania zaméwiert wspdtfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.

§ 15

. Wnioskujagcy dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposéb pozwalajgcy na ich weryfikacje.

. Dokumentacjg z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje wnioskujacy
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

Zesgolu SgkotL s&nych
ﬂ w BinpFaip






Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych wylaczonych ze stosowania
ustawy Pzp w ZSL w Bitgoraju

U« | s TR

(pieczeé nagléwkowa)

WNIOSEK o udzielenie zamoéwienia/dokonanie zakupu

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji / wykonania zamowienia: ......cocevvereevirvanne
3. Aktualna wartos¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu, WYNOSi ......ccecoovvveveeeeiiernnnne. Z1
4. Dane osoby ktéra dokonata ustalenia warto$ci zamdwienia:
veeeenee (iMie i nazwisko, stanowisko)
5. Data ustalenia warto$ci zamowienia .........ccoeeveervrereenrvsrennnnns (Nie Wezesniej niz 3m-ce dla dostaw i
ustug, 6m-cy — roboty budowlane)

6. Dane osoby merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zamOwienia .......ccocvvevererun.

(podpis kierownika komérki merytorycznej
lub osoby sporzadzajacej)

Wydatek miesci sie w planie rzeczowo-finansowym.

Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamdwienia kwote ...............
ztotych.
Zamoéwienie nalezy zrealizowac w terminie do ........ et r.

W przypadku niezrealizowania w okreslonym terminie, wniosek traci waznosé.

................................ sesessenrrnannsane

(kontrasygnata gldwnego ksiegowego)



Akceptacja Dyrektora

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego na podstawie uregulowan zawartych w Regulaminie udzielania
zamowien publicznych wytgczonych ze stosowania ustawy Pzp w ZSL w Bitgoraju.

Do przeprowadzenia postepowania wyznaczam Pana/Panig* ...

.......................................................................

(data i podpis Dyrektora)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych wytaczonych ze stosowania
ustawy Pzp w ZSL w Bitgoraju

Bitgoraj, dnia wueenisenn
Zespot Szkot Lesnych w Bitgoraju,
ul. Palna 3
23-400 Bitgoraj
e-mail: sekretariat@zslbilgoraj.pl
NIP 918-10-20-263
tel. 84 688 07 97

NUMETr SPraWwy: .ovevievercinerenreniennes

Zapytanie ofertowe nr ......ccvveeevnees

Zamawiajacy informuje, Ze przedmiot niniejszego zamowienia udzielany bedzie w trybie

zapytania ofertowego, zgodnie z obowigzujacym u Zamawiajacego Regulaminem udzielania

zamowien publicznych wytgczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

w Zespole Szkét LeSnych w Bitgoraju (wprowadzonym na podstawie Zarzgdzenia Nr ...........
Dyrektora Zespotu Szkét Lesnych w Bitgoraju z dnia veeveveeeieccveceeieennn )
1x Epis preedMiaEZMOWIENIE s s s
2. Termin realizac]l zamOWIENI; wwssssssissssrassisississsirisissimmsivmsasssssssss
3. Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia z postepowania: .......cce........
4, Opis kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej: ......ccccvervevevrrenennn
5. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis przygotowania oferty cenowej: ......ccccccuevee.
6. Termin, miejsce i sposdb ztozenia oferty cenowej: ....ccocvvveennenee.
""""" (data i podpis Dyrektora)
Zatgczniki:

- wzor umowy (jeZeli dotyczy)
-dokumentacja projektowa (jezeli dotyczy)
-specyfikacja techniczna wykonania i odbioru rohdt (jezZeli dotyczy)






Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamodwien
publicznych wylaczonych ze stosowania
ustawy Pzp w ZSL w Bitgoraju

Wykonawca:

(pefna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Adres poczty elektronicznej: .........ccoceeveeiieiieci,

OFERTA

sktadam(y) nastepujgcy oferte:

1. Oferuje/oferujemy* wykonanie przedmiotu zamoéwienia w cenie ryczattowej wynoszacej:

netto: ..................... zt

w tym podatek VAT w wysokosci ..... %,

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia w terminach okreslonych w Zapytaniu
ofertowym.

3. OsSwiadczam(y), ze =zapoznatem/zapoznalismy sie z ,Zapytaniem ofertowym” i nie
wnosze/wnosimy* do niego zastrzezen.

4. Uwazam/uwazamy® sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres wskazany w ,Zapytaniu
ofertowym”, tj. 30 dni.

5. W przypadku wyboru mojej/naszej* oferty zobowigzuje/zobowigzujemy* sie do podpisania
umowy na warunkach okreSlonych w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik
do ,Zapytania ofertowego”.

6. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania w_oparciu o podstawy wykluczenia
wskazane w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w_zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

7. Do koordynacji prac zwigzanych z realizacjg zadania wyznaczam(y) nastepujace osoby:

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"Y
wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania sig o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.?

1 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

AW przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci
o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

* - niepotrzebne skresli¢/zaznaczy¢

(miejscowosc i data) (podpis i piecze¢ wykonawcy
lub jego upowaznionego przedstawiciela






Zatgcznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych wylaczonych ze stosowania
ustawy Pzp w ZSL w Bitgoraju

........... T o | T

(pieczed nagtowkowa)

NUMEr SPrawy: .occvceviiinsiecrierrenns
Protokot z przeprowadzonego

ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr ....ccuee.
dla zamoéwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50000,00 zt

1. Nazwa zamowienia:

Rodzaj zamdwienia: dostawa/ustuga/robota budowlana*
Wartos¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona na kwote ....... e zt netto,
PRZBZ ciiisiiiiiisisiesasammmmnsmnsnsnss sasanmansomess
W dNiU e e
2. Udzielajacy zamowienia:
=
REGON
LU= DY A - OO
e-Mail: e @ e, pl
3. Zapytanie ofertowe zostato skierowane w dniu ... ...r. w formie wskazanej
ponizej do nastepujgcych wykonawcdow:
Firma (nazwa) Potwierdzenie nadania zapytania (wpisac it
L.p. Wykonawecy i adres odpowiednio: zwrotne potwierdzenie g

odbioru, email, inne — jakie?)




4. Liczba otrzymanych ofert: ....... szt.
5. Witerminie dodiia ummssssssmmssri r., przedstawiono ponizsze oferty:

Firma (nazwa)

Wykonawcy i adres Oferowana cena brutto (zt) Uwagi

6. Za najkorzystniejszg uznano oferte (nalezy podaé¢ nazwe i adres wykonawcy):

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

(data i podpis osoby przeprowadzajacej
zapytanie ofertowe)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Dyrektora)

* niepotrzebne skregli¢




